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Urlaubsantrag 

Standort

Mitarbeiter

Urlaubsanspruch für lfd. Jahr

Urlaubsanspruch aus Vorjahr
(muss bis 31.03. des Folgejahres genommen sein)

Gesamt Urlaubsanspruch       Zeitkonto Stand                           Std.

Hiermit beantrage ich Urlaub / Zeitausgleich für folgenden Zeitraum:
     

 Gesetzl. Urlaub    

 Sonderurlaub     

 Zeitausgleich      

Anzahl der Tage

von bis

von bis

von bis

Gesamttage

      
Somit verringert sich mein Urlaubsanspruch für das Vorjahr auf                                  Tage.    
    
Somit verringert sich mein Urlaubsanspruch für das lfd. Jahr auf                                 Tage.

      Gesamtanspruch                          Tage
      
      Zeitkonto Stand                          Std.

Datum, Unterschrift Mitarbeiter   Datum, Unterschrift Vorgesetzter


